REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
TEHNICKA | INDUSTRIJSKA SKOLA

RUDERA BOSKOVICA U SINJU

KLASA: 003- 07/16-01/004
URBROJ: 2175-38-01-16-1

U Sinju 30. ozujka 2016.

Temeljem odredbamdanka 3. i¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,NN“ broj

139/10, 19/14), te odredbar®anka 1. iclanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o

fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni felkih pravila (,NN“ broj 78/11, 106/12
130/13,19/151119/15) i Statuta Tetka i industrijske Skole Riera BoSkowa u Sinju,
osoba koja zamjenjuje ravnatelja Mirjana Milun, Katnik korisnika proréuna, dana 30.
ozujka 2016., donosi

Clanak 1.

Proceduru
prac¢enja i naplate prihoda i primitakaTehni¢ke i industrijske Skole

Rudera Boskovia u Sinju

Ovim se aktom utduje obveza pojedinih sluzbi Teltke i industrijske Skole Riera
BosSkovita u Sinju (u nastavku: Skola) te propisuje procagdodnosno rin i rokovi
pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naptaje su vlastiti prinodi ostvarani na trzistu.

Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosté@eod 20.000,00 kn godiSnje, s kupcem
ugovara instrument osiguranja ¢daja.

Clanak 2.

Procedura iZlanka 1. izvodi se po sljedem postupku, osim ako posebnim propisom nije

drug&ije odreieno:

racuna

ratuna, Glavna

Red | AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK

. br.

1 2 3 4 5

1. Dostava podataka | Tajnistvo/ Ugovor, Tijekom godine
Ratunovodstvu ravnatel; narudzbenica
potrebnih za
izdavanje réuna

2. |lzdavanje/izrada Ratunovodstvo| Ratun Tijekom godine
racuna

3. Ovjera i potpis Ravnatelj Raun 2 dana od izrade
racuna racuna

4 Slanje izlaznog Tajnistvo Knjiga izlazne 2 dana nakon
ratuna poste ovjere

5. Knjizenje izlaznih Ratunovodstvo| Knjiga izlaznih Unutar mjeseca

na koji se raun




knjiga odnosi

6. Evidentiranje Ratunovodstvo| Pom@ne Tjedno
napl&enih prihoda evidencije

7. Praenje naplate Ratunovodstvo| Izvadak po Tjedno
prihoda poslovnom raunu
(analitika)

8. Utvdivanje stanja | Ratunovodstvo| Izvod otvorenih Mjes&no
dospjelin i stavaka
nenapléenih
prihoda,

9. Upozoravanje i Tajnistvo/ Opomene pred Tijekom godine
izdavanje opomena | odvjetnik tuzbu
pred tuzbu

10. | Donosenje odluke o] Ravnatel Odluka o prisilno| Tijekom godine
prisilnoj naplati naplati
potrazivanja potrazivanja

11. | Ovrha-prisilna Tajnistvo Ovrsni postupak | 15 dana od dana
naplata potrazivanja kod javnog donoSenja Odluke
u skladu s Ovrsnim biljeznika o prislnoj naplati
zakonom potraZzivanja

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnohqda koje odréeni duznik ima prema
Skoli. Kriterij za listanje opomena je dug zagadli viSe r&una. Tijekom narednih 30
dana Ranovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon Sto u roku od 30 dana nije népladug za koji je poslana opomena&ureovodstvo
o tome obavjesStava ravnatelja koji donosi Odlakarisilnoj naplati potrazivanja te se
pokré&e ovrSni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokeeza dugovanja u visini ¥ej od 500,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po slieae postupku:

Red.| AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
br.
1 2 3 4 5

1. Utvidivanje Raunovodstvo | Knjigovodstvene Prije zastare
knjigovodstvenog kartice potrazivanja
stanja duznika

2. Prikupljanje Ratunovodstvo/ | Knjigovodstvena Prije zastare
dokumentacije za | TajniStvo kartica ili ra&éuni/ potrazivanja
ovrsni postupak opomena s

povratnicom

3. Izrada prijedloga | Ratunovodstvo/ | Nacrt prijedloga za | Najkasnije dva

za ovrhu Tajnistvo ovrhu Oginskom (2) dana od




sudu ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
4. Ovjera i potpis Ravnatelj Prijedlog za ovrhu
prijedloga za Op¢inskom sudui ili
ovrhu javnom biljezniku
5. Dostava prijedloga Tajnistvo Knjiga izlazne poSte| Najkasnije dva
za ovrhu ili potvrda o (2) dana od
Op¢inskom sudu dostavljenom izrade prijedloga
lli javnom prijedlogu
biljezniku
6. Dostava Ratunovodstvo | Pravormémo rjeSenje| Najkasnije dva
pravoma@nih (2) dana od
rjeSenja o ovrsi primitka
FINI pravomanih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donasanjpvit ¢e se na mreznim stranicama
Skole.

Osoba koja zamjenjuje ravnatelja

Mirjana Milun, prof.



